Q\acciona .org

Cajamarca, 07 de diciembre del 2023

Sr. Umner Llonce Silva Santillan

Decano del CCP Cajamarca

Colegio de Contadores Publicos de Cajamarca
Jr. Jorge Isaac N° 353 Lt. el Bosque Mz. K.

Asunto : Difusion de convocatoria de trebajo

De nuestra consideracion:

Me es grato dirigirme a usted para saludarlo y a la vez informarle que vuestra empresa
acciona.org Pert, con RUC 20491557517, se encuentra en la busqueda de 02 profesionales
de contabilidad. Por lo que le solicitamos su apoyo en la difusion de 02 convocatorias de
trabajo entre sus agremiados, por medio de sus diferentes plataformas, el cual anexamos.

Sin otro particular, le agradezco de antemano, la atencién al presente.

Atentamente.
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CONVOCATORIA DE TRABJO

acciona.org Peru es una asociacion peruana sin fines de lucro fundada en 2009, que tiene a la
Fundacion acciona.org como socia de referencia. Su objetivo es facilitar acceso a formas
modernas de energia, agua segura y otras infraestructuras basicas a personas de bajos ingresos
de comunidades donde no hay expectativa de que lleguen estos servicios. Sumodelo de actuacién
es el de una microempresa social quecobra una cuota asequible por el servicio que facilita y, de
esta forma, preserva la sostenibilidad del servicio.

En este momento, acciona.org Pert busca sumar a su Ejuipo un(a) Contador de acuerdo con el
siguiente detalle:

Mision del puesto  : Dirigir la gestion contable de la empresa y emision de los estados financieros,
elaborar reportes a la gerencic y entidades regulatorias, asi como dirigir la
gestidn para el registro de las operaciones, facturacion, compras, almacenes e
informes econdmicos que se requieran, suministrando informacidn confiable
y oportuna para la toma de dec’'siones y cumplimiento de obligaciones.

Lugar de trabajo : Oficina principal de acciona.org Peru - Cajamarca

Funciones principales:

* Elaborar y presentar los Estados Financieros mensuales para los fines contables, financieros y
fiscales.

=  Analizar los diversos movimientos y registros contables de la empresa.

®  Realizar las conciliaciones bancarias, arqueo de caja, cashflow,

" Declaraciones y pagos de los tributos y otras obligaciones con la SUNAT

= Participar activamente en los procesos de auditoria externa en materia contable y financiera.

= Llevar los libros y registros contables reflejando fielmente los movimientos de bienes, derechos
y obligaciones de la empresa, en tiempo y forma.

=  Proponer las politicas y procedimientos contables financieros que permitan mejorar la gestién
contable y financiera.

= Efectuar oportunamente los controles adecuados para cumplir con las obligaciones tributarias
de la institucion.

= Supervisar la gestion de la tesoreria de la empresa, incluyendo la supervision de cuentas por
pagar y por cobrar.

= Determinacion y registro de los costos y gastos imputables a cada periodo, en coordinacién con
las dreas correspondientes.

= Supervisar el registro de las operaciones contables, verificando el cumplimiento de la normativa
vigente.

= Responsable de la gestidn de la caja operativa.

= Efectuar el control interno de la documentacion ce los ingresos y gastos que efectla la empresa
conforme a la normativa vigente.

= Controlar los inventarios de activos de la empresa.
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= Elaboracion de presupuestos y su seguimiento.
= QOtras actividades inherentes al cargo.

Requisitos Minimos:

* Grado de instruccion : Titulo profesional de coatador publico, con colegiatura habilitada

= Deseable : Estudios concluidos de Maestria en temas de Contabilidad,
Auditoria, Gestion de empresas u otros afines al cargo.

Conocimientos:

= Conocimientos en tributacion

= Conocimientos en legislacion laboral
*  Microsoft Office nivel intermedio

®=  Manejo de sistemas contables

Experiencia Laboral:

= 05 afios en puestos de contador o similar
= Deseable experiencia en asociaciones sin fines de lucro

Competencias:

=  Trabajo en equipo y bajo presion

= Capacidad de organizacion, orden y compromiso

=  Capacidad de andlisis y sintesis

= Capacidad para generar informes

= Capacidad para la toma de decisiones

= (Capacidad para la atencion a publicos diversos

= Capacidad para la comunicacién eficaz (oral y escrita)
®= |nnovacion e iniciativa

= Responsabilidad

Beneficios:

® [ngreso a planilla
= EPSal 100%

RECEPCION DE CANDIDATURAS

» Interesados enviar CV a peru/@acciona.org, indicando pretensiones salariales para ser considerados
en el proceso. En el asunto del mensaje colocar Contador.

»  Fecha limite para recepcion de CV: domingo 24/12/2023, hasta las 11:59 horas
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CONVOCATORIA DE TRABJO

acciona.org Peru es una asociacion peruana sin fines de lucro fundada en 2009, que tiene a la
Fundacion acciona.org como socia de referencia. Su objetivo es facilitar acceso a formas
modernas de energia, agua segura y otras infraestructuras basicas a personas de bajos ingresos
de comunidades donde no hay expectativa de que lleguen estos servicios. Sumodelo de actuacién
es el de una microempresa social quecobra una cuota asequible por el servicio que facilita y, de
esta forma, preserva la sostenibilidad del servicio.

En este momento, acciona.org Perl busca sumar a su Equipo un{a) Asistente Contable de
acuerdo con el siguiente detalle:

Mision del puesto : Asistencia en la gestidn contable y financiera, registrando las
diversas operacicnes asignadas por el supervisor contable.

Lugar de trabajo : Oficina principa de acciona.org Pert - Cajamarca

Funciones principales:

= Gestionar la facturacién y notas de crédito.

= Registrar las operaciones de ventas

= Registrar las operaciones de compras, Locales y no domiciliados.

= Registrar las operaciones de cobros (Caja y Bancos), registrar las operaciones de entregas a

rendir, caja chica, caja operativa, bancos, anticipos de clientes, etc.
= Realizar las conciliaciones bancarias
= Verificar que los comprobantes de pago cumplan con las exigencias tributarias.
= Realizar las provisiones del mes
= Realizar los pagos de los gastos recurrentes y menores.
* Realizar los depdsitos por las cobranzas del dia.
* Realizar el analisis de cuentas
= Otras tareas encomendadas por su superior.

Requisitos Minimos:

e Grado de instruccion : Bachiller en la carrera p-ofesional de contabilidad

Conocimientos:

e  Microsoft Office nivel intermedio
e Manejo de sistemas contables

Experiencia Laboral:

e (02 afios en puestos similares
e Deseable experiencia en asociaciones sin fines de lucro
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Competencias:

e Trabajo en equipo y bajo presién

e (Capacidad de organizacion, orden y compromiso
Capacidad de analisis y sintesis
Capacidad para generar informes
Capacidad para la atencidn a publicos diversos
Capacidad para la comunicacion eficaz (oral y escrita)
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e [nnovacion e iniciativa
e Responsabilidad
Beneficios:

= Ingreso a planilla
= EPSal 100%

RECEPCION DE CANDIDATURAS

o Interesados enviar CV a peruwacciona.org, indicando pretensiones salariales para ser

considerados en el proceso. En el asunto del mensaje colocar Asistente Contable,

»  Fecha limite para recepcion de CV: domingo 24/12/2023, hasta las 11:59 horas




